介 绍 信

晋江科教园管委会：

兹介绍我单位        等   名（教师(/学生(）于      年               

     月     日前往贵处                 （原因）等事宜，希予以接洽。

	姓 名
	性别
	工号/学号
	职级
	入住起止日
	联系电话

	
	
	
	
	****.**.**—****.**.**
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


     单位（公章）   
                                   年    月    日      

备注：
1.申请常住公寓的，须学院/部门领导签字同意，并在原因一栏列清入住期间的具体工作计划及时间安排（可附页）。

2.教师短期入住，如有学生随同，需在职级一栏填写年级，如研二。

3.学生短期入住的，一律安排学生公寓，需自带床上用品和洗漱用品。

4.我单位流动公寓只接受电脑打印填写的介绍信，不接受手写版。

